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按照财政部预算管理一体化《业务规范》要求，财政预算管理一体化预算执行系统结合财政部《技术标准》进行了业务衔接拓展及升级改造，为确保预算管理一体化预算执行系统上线后，财政及预算单位改造业务顺利开展，特编制此操作手册。
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“云南省账户管理系统”目前适配的浏览器有：IE10及以上版本，360浏览器（必须已经安装了IE10及以上版本），如果电脑浏览器版本过低，建议升级IE浏览器，或升级操作系统。
IE10及以上版本浏览器升级包，可在“一体化服务平台”的相关下载栏目进行下载安装。
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[bookmark: _Toc10477]1账户通用信息维护
功能说明
单位历史账户填报、单位账户开立等业务办理，都需要上传《单位组织机构证书》或《统一社会信用证书》以及《单位法人身份证》，为避免业务办理时重复上传，单位首次使用系统时，需要在【账户通用信息维护】功能下上传上述证书扫描件，上传后，历史账户备案或新开户等业务办理时，系统会自动关联，不需要再次上传。
操作步骤
以“单位经办人”角色登录系统。
单击【单位账户管理】>>【账户通用信息维护】，单击“预算单位名称”。如图：
[image: ]打开通用信息维护界面后，选择“单位级次”，填写“经办人姓名”、“联系电话”，扫描本单位的“机构证书”以及“法人身份证”并上传，上传成功后，点击【保存】，如图：
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[bookmark: _Toc4909]2单位账户填报
功能说明
通过单位账户填报功能，把单位现有的账户信息录入系统并提交财政审核备案。
2.1单位账户填报业务流程图
[image: ]
2.2单位历史账户填报业务操作
2.2.1 预算单位账户填报
操作步骤
以“单位经办人”角色登录系统。
单击【单位账户管理】>>【单位历史账户备案】>>【填报】。如图：[image: ]
根据实际情况选择或填写账户相关信息，并上传附件信息，完成后，点击【保存】按钮并送审，如图。
[image: ][image: ]
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2.2.2 单位账户填报审核
操作步骤
以“单位审核人”角色登录系统。
单击【单位账户管理】>>【账户填报审核】>>【未审核】>>【通过】，填写审批意见。如图
[image: ]
2.2.3 主管部门审核
操作步骤
以“部门审核人”角色登录系统。
单击【单位账户管理】>>【账户填报审核】>>【未审核】>>【通过】。如图：
[image: ]
2.2.4业务处室审核
操作步骤
以“业务处室审核人”角色登录系统。
单击【单位账户管理】>>【账户填报审核】>>【未审核】>>【通过】。如图：
[image: ]
2.2.5财政审核备案（国库处经办人）
操作步骤
以“国库处审核人”角色登录系统。
单击【单位账户管理】>>【账户填报审核】>>【未审核】>>【通过】。如图：
[image: ]
2.2.6 单位账户报备承诺书打印上传
单位历史账户全部填报完成后，系统会自动生成《昆明市市级行政事业单位银行账户报备承诺书》，单位经办人需在系统打印该承诺书，并盖章、扫描、上传系统。
操作步骤
以“单位经办人”角色登录系统。
单击【单位账户管理】>>【单位通用信息维护】>>【报备承诺书打印】。如图：
[image: ]
打印后，盖本单位印章并扫描，上传系统。如图：
[image: ]
[bookmark: _Toc16260][bookmark: _GoBack]3单位账户注销
3.1单位账户注销业务流程图
[image: ]
3.2单位账户注销业务操作
3.2.1 预算单位账户注销申请录入
操作步骤
以“单位经办人”角色登录系统。
单击【单位账户管理】>>【单位账户注销】>>【注销列表】>>【注销】,选择“业务类型”，注意：业务类型选择“注销”后，该账户永久注销。账户注销必须上传“销户业务结算书.pdf”，点击【送审】。如图：
[image: ][image: ][image: ]

3.2.2预算单位账户注销审核
操作步骤
以“单位审核人”角色登录系统。
单击【单位账户管理】>>【账户注销审核】>>【未审核】>>【通过】，录入审批意见。如图：
[image: ]

4单位账户开户
4.1单位账户开户业务流程图



4.2单位账户开户业务操作
4.2.1 预算单位单位账户申请录入
操作步骤
以“单位经办人”角色登录系统。
单击【单位账户管理】>>【单位账户开立（电子化）】>>【开户申请录入】>>【开户】，如图。
[image: ]
根据实际情况选填“账户名称”、“开户银行”、“资金核算内容”、“账户类别”等信息项。其中“账户类别”选择“44一般存款账户”时，必须填写“贷款到期日”并且上传“贷款证明材料”附件，完成填写后点击【保存】按钮，点击【送审】如图。
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4.2.2 预算单位审核人签名
操作步骤
以“单位审核人”角色登录系统。
单击【单位账户管理】>>【单位账户开立（电子化）】>>【开户申请签名】，输入USBKey密码并点击【确定】如图。
[image: ]
4.2.3 预算单位经办人签章	
操作步骤
以“单位经办人”角色登录系统。
单击【单位账户开立】>>【开户申请签章】，输入USBKey密码并点击【确定】如图。
[image: ]
4.2.4 主管部门审核人签名
操作步骤
以“部门审核人”角色登录系统。
单击【开户申请签名】>>【签名】，”输入USBKey密码并点击【确定】如图。
[image: ]
4.2.5主管部门经办人签章
操作步骤
以“部门经办人”角色登录系统。
单击【单位账户开立（电子化）】>>【开户申请签章】>>【签章】。输入USBKey密码并点击【确定】如图。
[image: ]
4.2.6业务处室经办人审核
操作步骤
以“业务处室经办人”角色登录系统。
单击【单位账户开立（电子化）】>>【账户开立业务处审核】>>【通过】。点击【通过】如图。
[image: ]
4.2.7业务处室审核人审核
操作步骤
以“业务处室审核人”角色登录系统。
单击【单位账户开立（电子化）】>>【账户开立业务处审核】>>【通过】。点击【通过】如图。
[image: ]
4.2.8财政审核（国库处）
操作步骤
以“国库处经办人”角色登录系统。
单击【单位账户开立（电子化）】>>【开户申请审核】>>【编号】>>【签名】。点击【编号】、【签名】如图。
[image: ]
4.2.9财政审核（国库处审核人）
操作步骤
以“国库处领导”角色登录系统。
单击【单位账户开立（电子化）】>>【开户申请批示】>>【签名】。点击【签名】如图。
[image: ]
4.2.10财政审核（财政局领导）
操作步骤
以“分管厅领导”角色登录系统。
单击【单位账户开立（电子化）】>>【开户申请批复】>>【签名】。点击【签名】如图。
[image: ]
4.2.11开户通知书打印签章（国库处）
操作步骤
以“国库处经办人”角色登录系统。
单击【单位账户开立（电子化）】>>【开户通知书签章】>>【签章】。点击【签章】如图。
[image: ]
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4.2.12开户通知书发送
操作步骤
以“单位经办人”角色登录系统。
单击【开户通知书发送】>>【发送】，将开户通知书电子凭证发送至开户代理银行，如图。
[image: ]
4.2.13开户备案登记
操作步骤
以“单位经办人”角色登录系统。
单击【开户备案登记】>>【上传附件（开户许可证、廉政承诺书、与银行签订的服务协议）】，如图。
[image: ]
以“国库处经办人”角色登录系统。
【备案】，完成账户开立备案登记


[bookmark: _Toc31331]5单位账户名称变更
5.1单位账户名称变更业务流程图
[image: ]5.2单位账户名称变更业务操作
5.2.1 单位账户名称变更录入
操作步骤
以“预算单位经办人”角色登录系统。
单击【单位账户管理】>>【单位账户变更录入】>>【变更列表】>>【变更】，录入变更信息，点击【保存】按钮并送审。如图：
[image: ]
[image: ]
5.2.2 账户名称变更审核
操作步骤
以“预算单位审核人”角色登录系统。
单击【单位账户管理】>>【账户非移户变更审核（单位）】>>【未审核】>>【通过】。如图：
[image: ]
5.2.3 单位账户名称变更审核
操作步骤
以“部门审核人”角色登录系统。
单击【单位账户管理】>>【账户非移户变更审核（部门）】>>【未审核】>>【通过】。如图：
[image: ]
5.2.4 单位账户名称变更审核
操作步骤
以“业务处室经办人”角色登录系统。
单击【单位账户管理】>>【账户变更备案】>>【通过】。如图：
[image: 287e454e17ca6fc3b1602a0bd359bf2]
5.2.5国库处审核备案
操作步骤
以“国库处经办人”角色登录系统。
单击【单位账户管理】>>【账户申请核】>>【通过】。如图：
[image: 0af4dd84291390ec3bcb58c8f8e75cf]
5.2.6收付处审核备案
操作步骤
以“收付处经办人”角色登录系统。
单击【单位账户管理】>>【账户变更备案】>>【通过】。如图：
[image: 287e454e17ca6fc3b1602a0bd359bf2]
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预算单位账户新开立业务流程（电子化）
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预算单位账户新开立业务流程（电子化）
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